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Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif

Disahkan Oleh Kasubbag KAK

SOP PENDAFTARAN BEASISWA

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. KMA No. 3 Tahun 2015 tentang Ortaker

IAIN Purwokerto
1. Subbag. KAK

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. SOP Pencairan beasiswa
2. SOP Pembuatan SK

Peralatan Komputer dan ATK

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pendaftaran
beasiswa tidak dapat berjalan

Sub bagian KAK

BAGAN ALIR

No Aktivitas
Pelaksana Mutu Baku

Mahasiswa
Kasubbag.

KAK Kabag. AK WR III Rektor Persyaratan Waktu Output
1 Pembuatan

Pengumuman
ATK 1 Hari Pengumuman

beasiswa

2 Paraf TIDAK ATK 1 Hari Pengumuman
diparaf

3 Persetujuan
pengumuman

OK ATK 1 Hari Pengumuman
dilegalkan

4 Penerimaan
pengumuman
yang legal

Pengumuma
n

1 Hari Pengumuman

5 Sosialisasi
Pendaftaran
Beasiswa

Pengumuma
n ditempel
dan di upload
ke SIMAS

1 Minggu Terdistribusi
nya informasi
beasiswa

6 Pendaftaran
Beasiswa
secara online
melalui SIMAS
IAIN
Purwokerto

SIMAS 1 Minggu Pendaftar
beasiswa

7 Rekapitulasi
Pendaftar
Beasiswa

List
pendaftar
beasiswa
yang
memenuhi
syarat

1 Hari Daftar Calon
penerima
beasiswa

8 Seleksi tahap I
(Yudisium)

Daftar Calon
penerima
beasiswa

1 Hari Daftar
mahasiswa
lolos tahap I

9 Pengumuman
Pemberkasan

Lembar
pengumuma
n

1 Minggu Pengumuman
pemberkasan

10 Pemberkasan
(Seleksi Tahap
II)

Lembar
check list

3 Hari Berkas
persyaratan

10 SK Rektor Rekap daftar 2 Hari SK Rektor
penerima
beasiswa

11 Pencairan Rekening
bank

1 Minggu Pencairan
beasiswa


